
臺北市立第一女子高級中學教官室業務職掌表 

⚫ 教官室（預算員額數 9人） 

⚫ 負責辦理軍訓人員人事、後勤作業，並擔任全民國防教育授課，維護校園安全及學

生安全事項等業務及其相關事項。          

職稱 
預算 

員額數 
工作項目 聯絡電話 

陳宜君 

主任教官 
1 

1. 秉承校長與學務主任指示，執行校園安全

維護，以及學生生活輔導工作。 

2. 軍訓人事及後勤業務。 

3. 全民國防教育業務（含授課、專業研討、國

防教室管理、國防培育班及軍校招生業務）。 

4. 軍械室管理。 

5. 代理生輔組全般業務。 

6. 協辦校外會業務。 

7. 其他臨時交辦事項。 

23820484 

轉 550 

陳約聘學

務創新人

力 

1 

1. 樂儀旗隊總行政全般業務。 

2. 樂儀旗隊管理及行政事務。 

3. 樂儀旗隊出隊/出國全般業務。 

4. 校園安全維護暨學生生活輔導相關事宜。 

5. 協助社團活動組事務工作。 

6. 其他臨時交辦事項。 

23820484 

轉 554 

王約聘學

務創新人

力 

1 

1. 規劃學校各項慶典活動之校園安全維護等

相關事宜。 

2. 因應校園安全維護，編列校安執勤表、四

導表及認輔班級一覽表等相關事宜。 

3. 教官室行政（含財產）。 

4. 校園安全維護暨學生生活輔導相關事宜。 

5. 協助訓育組事務工作。 

6. 其他臨時交辦事項。 

23820484 

轉 552 

黃約聘學

務創新人

力 

1 

1. 防制藥物濫用業務。 

2. 校外會業務。 

3. 學生實彈射擊體驗計畫與實施。 

4. 校園安全維護暨學生生活輔導相關事宜。 

5. 協助體育組事務工作。 

6. 其他臨時交辦事項。 

23820484 

轉 558 

羅約聘學

務創新人

力 

1 

1. 學生榮服團訓練與管理。 

2. 遺失物管理。 

3. 交通安全相關業務。 

4. 校園安全維護暨學生生活輔導相關事宜。 

5. 協助生活輔導組事務工作。 

6. 其他臨時交辦事項。 

23820484 

轉 551 



約聘學務

創新人力 

(待補) 

1 

1. 防災業務（含防災教育、校園防災及防護

團及防災疏散演練等事宜）。 

2. 青年服勤動員業務。 

3. 校園監視器管理維護業務。 

4. 校園安全維護暨學生生活輔導相關事宜。 

5. 協助總務處事務工作。 

6. 其他臨時交辦事項。 

23820484 

轉 615 

張約聘學

務創新人

力 

1 

1. 賃居生輔導訪視相關業務。 

2. 校園安全維護暨學生生活輔導相關事宜。 

3. 樂儀旗隊財產及物品管理。 

4. 學務創新人力業務(含甄選事務等)。 

5. 協助校長室事務工作。 

6. 其他臨時交辦事項。 

23820484 

轉 557 

林教官 1 
1. 全時支援教育局學務校安室。 

2. 其他臨交辦事項。 

2720-8889 

轉 6440 

戴教官 1 
1. 全時支援教育局學務校安室。 

2. 其他臨交辦事項。 

2720-8889 

轉 6440 

 


