臺北市立第一女子高級中學校園場地借用申請書
                                                    申請日期：    年    月    日
	活動名稱
	
	參加人數
	         人

	用途說明
	

	收費標準
	[image: image1.emf]

	申請
借用

場地
	□ 活動中心                   □ 運動場
□ 光復樓會議室               □ 光復樓第二會議室
□ 至善樓2F會議室             □ 至善樓B2演講廳
□ 學珠樓6F國際會議中心       □ 學珠樓1F多用途展示廳
□ 教室共    間，位於___________________________________________

	單次使用
起訖時間
	自                                   上下午     時起          
  民國    年     月     日(星期    )                      
至                                   上下午     時止，共    時  

	繳費項用
	□ 場地費        元   □ 照明電費         元
□ 冷氣費        元   □ 保證金 5,000元(室內)、10,000元(室外)

	應繳費用
	合計新台幣      萬     仟     佰     拾元整 (               元)


             申請單位名稱及負責人姓名：                  (簽章)
                           申請人姓名：                  (簽章)
                           身分證字號：

                           地      址：

                           電      話：
	承辦

人員
	
	出納

人員
	
	校

長
	

	事務

組長
	
	會計

人員
	
	
	

	總務

主任
	
	會計
主任
	
	
	


附件     臺北市立第一女子高級校園場地借用切結書
	切　　結　　書
茲於民國    年    月    日    午    時    分起
  至民國    年    月    日    午    時    分止
壹、申請借用貴校　　　　　　　　　　場地，借用期間願遵守相關法令規定，並負責參加活動人員之安全，如於使用後未能即刻將場地回復原狀或損壞公物設施時，願將所預繳之保證金計新台幣________元整，全權委託  貴校僱工處理，處理後如有差額，願無息多退少補，特立此據為憑。
貳、申請借用場地期間，願遵守相關規定，如有下列情事之一者，願意接受學校廢止原許可使用之處分，所繳費用 (含保證金) 不予退還；如有發生違法行為，除接受有關機關取締處理，申請人並負連帶責任，絕無異議。
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         此    致
 臺北市立第一女子高級中學
                     申請者(單位)名稱：

                           負責人姓名：                      (簽章) 
                           身分證編號：

                           地      址：

                           電      話：
 中      華      民      國          年          月          日


說明：

一、使用收費，係以二小時為一單位時段計算收費，使用未滿一單位時段者，以一單位時段計算；使用超過一單位時段後以小時為收費單位，未足一小時者，仍以一小時收費計算。
二、凡借用校園場地因而須預演或預先練習者，依收費標準收取費用。

三、申請使用場地應先辦妥租借用手續並預繳全部費用。
四、本校具有優先使用順位，如遇特殊狀況，必須收回有關場地自行使用時，得優先使用之。
(申請人如有自存需求，請自行影印申請表)
