
行政院農業委員會林務局農林航空測量所 

參訪申請原則 

                                  中華民國 111 年 9 月 30 日訂定 

一、 農林航空測量所（以下簡稱本所）為使參訪民眾依程序申請進入

本所參訪，特訂定本原則。 

二、 申請資格：以政府機關、學校及民間團體為主；本所不定期辦理

之小型參訪活動可接受個人參加或提出申請(倘有外籍人士須註

明身分)。 

三、 參訪形式：團體參訪(含實體參訪及線上參訪)或不定期舉辦之小

型參訪活動。 

四、 申請方式： 

(一) 團體參訪：參訪 1 個月前須檢具公文提出申請，並簡述參訪

目的，本所得依據其參訪目的設計參訪內容。如遇本所公務

繁忙期間，本所得視情況審酌受理申請。 

(二) 不定期小型參訪活動：依活動公告期限參加或提出申請。 

五、 參訪人數： 

(一) 團體參訪：實體參訪，每次以 40(含)人為上限；線上參

訪，每次以 50(含)人為上限。 

(二) 不定期小型參訪：依活動公告人數為限。 

六、 參訪時間：本所核心上班時間，實體及線上參訪，每月不超過

2 場次。 

(一) 團體參訪：實體參訪，每次以 2 小時為原則；線上參訪，

每次以 1.5 小時為原則。 

(二) 不定期小型參訪：依活動舉辦時間。 



七、 申請作業： 

(一) 團體參訪：本所收到參訪申請公文後，依申請順序及參訪

目的擇定參訪內容，以公文回復申請單位，並安排相關接

待事宜。 

(二) 不定期小型參訪活動：依活動公告方式辦理。 

 

八、 參訪配合注意事項 

(一) 參與小型參訪者請攜帶身份證或健保卡等有個人照片之證

件，外籍人士請攜帶護照。 

(二) 應依人員引導動線依序移動，勿喧嘩、滯留或進入辦公區

域。 

(三) 禁止攜帶標語、旗幟或其他危險物品，亦不接受任何形式

陳情或會客。 

(四) 參訪民眾請服裝整潔，勿穿著不雅（如：汗衫、背心、拖

鞋等），並儘量減少隨身物品。 

(五) 參訪民眾請勿攜帶寵物、食物進入，禁止吸煙、嚼食檳

榔、口香糖。 

(六) 本大樓無提供對外停車，請參訪民眾儘量利用大眾交通工

具。 

(七) 為配合防疫，實體及小型參訪活動期間應全程佩戴口罩並

隨時視活動情形進行手部清潔消毒。  


